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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

1. Общие Положения. 

1.1.  Настоящее Положение   об  организации  пропускного  режима  в МКОУ Сортавальского МО 

РК. Туокслахтинской основной общеобразовательной школы    (далее  Положение)  разработано в 

соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным 

законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»,  постановлением Правительства от 

02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов 

(территорий)»,Методических рекомендаций по участию в создании единой системы обеспечения 

безопасности образовательных учреждений РФ, утвержденных письмом Министерства образования и 

науки РФ от 04.06.2008 г. № 03-1423 «О методических рекомендациях», Приказа Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 г. № 527н «Об утверждении порядка 

обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, 

занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи», 

Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных 

организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 

профессиональных образовательных организаций. Общие требования» (утв. и введен в действие 

приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 1 ноября 2024 г. N 

1590-ст), дата введения - 1 января 2025 г. иными федеральными законами 

 1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок доступа 

работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), иных посетителей на территорию 

и в здание школу, вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила 

пребывания и поведения. 

 1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучающихся, 

работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортных средств на территорию 

школы, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение 

граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание школы. 

 1.4. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя 

директора школы по безопасности, а его непосредственное выполнение на гардеробщика школы (далее 

дежурным), согласно графика его рабочего времени. 

 1.5. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на посетителей 

школы, обучающихся, их родителей (законных представителей), весь педагогический состав, 

технических работников, а также работников обслуживающих организаций, осуществляющих свою 

деятельность на основании заключенных с школой гражданско-правовых договоров.  



2. Пропускной режим работников, обучающихся, их родителей (законных представителей) и иных 

посетителей. 

2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей на территорию школы осуществляется через 

центральные ворота забора школы, оборудованные электромагнитным замком и видеодомофоном.  В 

течение рабочего дня центральные ворота забора школы закрыта на электромагнитный замок. 

Запирание и отпирание центральных ворот осуществляется дежурным, с помощью кнопки 

разблокировки электромагнитного замка по результатам ведения переговоров с посетителями через 

видеодомофон.   

2.2. Сотрудники школыдля прохода на территорию школы используют электронный ключ-карту. В 

случае неисправности электромагнитного замка вход учащихся и сотрудников контролируется 

дежурным. 

3. Контрольно-Пропускной режим для учащихся школы. 

  3.1.Учащиеся обязаны прибыть в школу не позднее чем за 15 минут до начала занятий.  

3.2.В случае опоздания,учащиеся пропускаются в школу с разрешения администрации или классного 

руководителя.  

3.3.Покидать территорию школы до окончания занятий учащиеся могут только на основании 

разрешения администрации школы, или классного руководителя.  

3.4. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с  

учащимися на каникулах, утвержденному директором школы. 

 

4. Контрольно-пропускной режим для работников школы. 

4.1. Директор организации, осуществляющей образовательную деятельность, его заместители  

и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях школы в любое время  

суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами  

ответственного за контрольно-пропускной режим. 

4.2. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить о времени  

запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения  

родительских собраний. 

4.3. Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с графиком работы,  

утвержденным директором. 

 

5. Контрольно-пропускной режим для родителей (законных представителей) 

Обучающихся 

5.1. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность.  

5.2. С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены.  

5.3. Для встречи с учителями, или администрацией школы родители сообщают дежурному фамилию, имя, 

отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс 

в котором он учится. Дежурный вносит запись в «Журнале учета посетителей». Форма «Журнала учёта 

посетителей» выглядит следующим образом: 

№ по 

порядку 

ФИО 

Организация 

Документ 

Цель визита Время 

прибытия 

Время 

убытия 

Примечание 



5.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо 

оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть. 

5.5. Проход в школу родителей (законных представителей) по личным вопросам к администрации 

школы возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем дежурный 

должен быть проинформирован заранее. 

5.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей), дежурный 

выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 

 

6. Контрольно-пропускной режим для представителей вышестоящих организаций 

проверяющих лиц и других посетителей школы. 

 6.1. Лица, посещающие школы по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором гимназии или лицом его, 

заменяющим с записью в «Журнале учета посетителей».  

6.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность, с уведомлением администрации гимназии.  

7. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств. 

 7.1. Ворота для въезда автотранспортана территорию школы постоянно   должны быть закрыты на 

запорное устройство. Дежурный персонал открывает их в случаях, установленных приказом директора. 

Допуск  без  ограничений  на  территорию  школы разрешается автомобильному транспорту 

экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, 

управления внутренних дел.  

7.2. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации осуществляется с 

разрешения директора школы либо заместителя директора школы по безопасности. 

 

8. Порядок и правила производства ремонтно-строительных работ и особенности 

осуществления пропускного режима в периоды их производства. 

8.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения школы 

дежурным, для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или завхоза 

школы. с занесением сведений о них в Журнал учета посетителей. 

 

9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации 

9.1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.  

9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура 

пропуска. 

 

10. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников школы из помещений и порядок 

их охраны. 

10.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений школы 

при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения 

террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с 

ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и 

электробезопасности. 

10.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также 

работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, эвакуируются из 

здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении школы на видном и доступном 

для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы прекращается. Сотрудники школы и 

ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в 



помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации 

чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание школы. 

 

11. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

     11.1    Имущество (материальные   ценности) выносятся из зданияобразовательной организации на 

основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

11.2 Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся    в здание только 

после проведенного осмотра дежурнымисключающего пронос запрещенных предметов. 

     В    случае   возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, а также 

выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они 

могут быть подвергнуты    внешнему    техническому    обследованию    с применением стационарного    

или    ручного металлодетектора или иных индикаторов технических средств охраны. 

     В    случае    отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов дежурный 

образовательной организации вызывает заместителядиректора по безопасностии действует согласно 

требованиям своей должностной инструкции. 

 

12. Ответственность 

12.1 Работники образовательной организации, виновные в нарушении требований настоящего 

Положения привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

12.2 Обучающиеся, виновные в нарушении требований настоящего Положения привлекаются к 

ответственности в соответствии с Уставом образовательной организации 
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